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BIENVENIDO A LA NUEVA HERRAMIENTA ON-LINE DE LA
FUNDACION PARA LA PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, DESTINADA A LA GESTION DE LAS

SOLICITUDES DE ASIGNACION DE RECURSOS DE LA
CONVOCATORIA 2008 DE LA FUNDACION PARA LA
PREVENCION DE RIESGOS LABORALES Y A LA POSTERIOR
TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES APROBADOS.

LA HERRAMIENTA ESTA INTEGRADA EN NUESTRA NUEVA
WEB http://www.funprl.es/

A CONTINUACION, LES INVITAMOS A CONOCER LOS

DISTINTOS APARTADOS DE LA MISMA, ASI COMO LAS
CONDICIONES DE USO, Y LAS RECOMENDACIONES PARA SU
CORRECTO FUNCIONAMIENTO.

o FUNDACION
PARA LA
PREVENCION
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AT
AVISO LEGAL
(]

La presente informacion legal regula el uso del servicio que la Web
http://www.funprl.es de la FUNDACION PARA LA PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, en adelante LA FUNDACION, con domicilio social en la C/ Principe de
Vergara,108 6° Planta, CP 28002, Madrid, Espafia) pone a disposicion de los usuarios
de Internet. La utilizacion del Web atribuye la condicién de usuario del Portal (en
adelante, el 'Usuario’) e implica la aceptacion plena y sin reservas de todas y cada
una de las disposiciones incluidas en este Aviso Legal en la version publicada por
LA FUNDACION, en el momento mismo en que el Usuario acceda al Portal. En
consecuencia, el Usuario debe leer atentamente el presente texto en cada una de las
ocasiones en que se proponga utlizar el Portal, ya que aquél puede sufrir
modificaciones.

La FUNDACION es la sociedad titular de la Web, asi como del dominio “funprl.es”. LA
FUNDACION declina cualquier responsabilidad respecto a la informacion que se
halle fuera de este Web y no esté gestionado directamente por nuestro Webmaster.
La FUNDACION se reserva el derecho a llevar a cabo el desarrollo, modificacion,
exclusion o inclusion de textos o imagenes en el desarrollo de sus paginas Web.

En conformidad con la Ley Organica 15/1999 de 13 de diciembre de Proteccion de
Datos de Caracter Personal (LOPD), los datos suministrados por el Usuario quedaran
incorporados en un fichero automatizado, el cual sera procesado exclusivamente
para la finalidad descrita. Estos se recogeran a través de los formularios
correspondientes, los cuales solo contendrdn los campos imprescindibles para
poder prestar el servicio requerido por el Usuario.

Los datos de caracter personal seran tratados con el grado de proteccion adecuado,
segun el Real Decreto 994/1999 de 11 de junio, tomandose las medidas de seguridad
necesarias para evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado por
parte de terceros que lo puedan utilizar para finalidades distintas para las que han
sido solicitados al Usuario. En el caso en el que se considere oportuno que se cedan
los datos de caracter personal a otras entidades, el Usuario sera informado
explicitamente de la finalidad del fichero, datos cedidos y el nombre y direccion del
cesionario, para que dé su consentimiento inequivoco a este respecto.

El Usuario podrd ejercer sus derechos de oposicion, acceso, rectificacion y
cancelacion en cumplimiento de lo establecido en la LOPD, o simplemente para
cualquier consulta 0 comentario personal a este respecto, mediante el envio de una
notificacion de correo electrénico a la direccion fundacion@funprl.es o
comunicandolo por escrito a LA FUNDACION PARA LA PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES, Calle C/ Principe de Vergara,108 6° Planta, CP 28002, Madrid, Espafia.




NAVEGAR POR EL GESTOR DE ACCIONES.

Se recomienda utilizar una resolucién de pantalla de 1024 x 768 o
superior con una profundidad del color de 16 bits.

Para mejorar la experiencia del usuario en la navegacion, se recomienda
habilitar JavaScript . En cualquier caso, no es imprescindible esta
tecnologia para visualizar correctamente todos los contenidos de Web.

Los documentos que se descargan en formato PDF se pueden visualizar
con la aplicacién gratuita Adobe Acrobat Reader .

En el momento de redaccion del Gestor de Acciones, se ha comprobado
el correcto funcionamiento para los siguientes exploradores:

Mozilla Firefox
Internet Explorer 7.0
Opera




ACCESIBILIDAD War WAI-AA
-~ WCAG 1.0

La accesibilidad consiste en el acceso a la informacién sin limitacion
alguna por razén de discapacidad o minusvalia.

Asi, en la Fundacién de Prevencion de Riesgos Laborales hemos
desarrollado esta plataforma pensando en aquellas personas que
pueden tener problemas de oido, vision o movilidad, que pueden
tener dificultades de lectura o comprension, no pueden utilizar el
teclado o el ratén o pueden tener un lector de sdlo texto, una
pantalla pequefia o una conexion lenta.

En la conviccion de que la accesibilidad no es de interés
Unicamente para las personas con discapacidad sino que mejora el
acceso a la Web en general, esta Web ha sido pensada desde el
punto de vista del usuario, minimizando los tiempos de carga y
potenciando la informacién textual frente a la utilizacion de
imagenes.

Este espacio Web ha pasado la validacion TAW, que son las siglas

de TEST DE ACCESIBILIDAD WEB. TAW Es una herramienta para

el analisis e informacion del grado de accesibilidad que presentan
las Web.

Todas las paginas de la Web www.funprl.es  satisfacen todos los
puntos de verificacion de prioridad 1 y 2 definidos en las
Directrices de Accesibilidad para el Contenido Web 1.0 (WCAG 1.0)
por la Iniciativa de Accesibilidad Web (WAI) del World Wide Web
Consortium (W3C).

El apartado ser& accesible desde cualquier seccién del portal
pinchando sobre el boton de “Accesibilidad” situado en la
cabecera de la pagina.




INTRODUCCION AL GESTOR

Esta herramienta ha sido desarrollada para gestionar las solicitudes de
asignacion de recursos para la Convocatoria 2008 de la Fundacion para la
Prevencion de Riesgos Laborales y la posterior tramitacion de los expedientes

gue se aprueben al amparo de la misma, desde esta Convocatoria y en
adelante.

Es nuestra intencion proporcionar a los solicitantes y ejecutantes de nuestras

acciones una herramienta eficaz que facilite la gestion documental de las
mismas, desde el mismo momento de la solicitud y durante todo el periodo de
ejecucién de las acciones, incorporando todos los procedimientos habituales

al “Gestor de acciones”, y al mismo tiempo agilizar también la metodologia de
trabajo de los recursos humanos de la Fundacion.

La herramienta integrard todos los procedimientos que venian siendo
habituales entre los solicitantes y los ejecutantes con la Fundacion,
proporcionando a todas las partes un lugar de encuentro donde todos
dispongamos de idéntica informacion, minimizando asi posibles errores, y de
un flujo de informacion constante entre las partes.

Actualmente sélo estara disponible para los usuarios de la herramienta la
seccion destinada a la solicitud de acciones, y conforme vayamos avanzando
en el procedimiento normal de la Convocatoria, podran ir accediendo al resto
de las secciones necesarias para la correcta gestion de las acciones que
finalmente resulten aprobadas.

Para concluir, y con el proposito de contribuir a la proteccion del medio
ambiente y al desarrollo sostenible, la herramienta ha sido disefiada para que
las partes reduzcan la necesidad de imprimir una parte muy importante de los
documentos que constituian el flujo de comunicacién con la Fundacion.

Antes de imprimir, -l
por favor compruebe

que es verdaderamente necesario.
El Medio Ambiente es coF'a de todos.:




CONSIDERACIONES PREVIAS

¢ Quién es el SOLICITANTE?

El SOLICITANTE es la entidad capacitada para la peticion de asignacion de recursos a la
Fundacion para la realizacion de acciones. Segun se dispone en la Convocatoria, solo
podran solicitar asignacion de recursos de la FUNDACION las siguientes entidades:

Organos Tripartitos Territoriales, con naturaleza similar a la Comisién Nacional de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

Fundaciones sectoriales de ambito estatal constituidas por empresarios y trabajadores,
gue tengan entre sus fines la promocioén de actividades destinadas a la mejora de las
condiciones de seguridad y salud en el trabajo.

Organizaciones firmantes de Convenios Colectivos estatutarios de ambito estatal.
Asociaciones Empresariales y Federaciones Sindicales sectoriales de ambito estatal
Confederaciones Sindicales y Empresariales de &mbito estatal que no tengan la
condicién de Patronos de la Fundacion.

Administracion Publica competente en materia laboral y las Organizaciones
Empresariales y Sindicales mas representativas de las ciudades de Ceuta y Melilla,
previo acuerdo al efecto del Organo de Participacion Institucional.

¢, Quién es el EJECUTANTE?

El EJECUTANTE es la entidad designada por el solicitante para la realizacion de los
proyectos.

Para poder concurrir al desarrollo de proyectos en el marco de la presente Convocatoria y
ejecutarlos, en caso de su aprobacion, las personas fisicas o juridicas, habran de tener
plena capacidad de obrar y acreditar su solvencia econémica, financiera y técnica o
profesional, en los términos que, en su momento, se indican.

No podran ser admitidas, en ningdn caso, como entidades responsables de la ejecucion de
proyectos de acciones de esta Convocatoria, las Administraciones Publicas.

En ningun caso, se admitira la designacién de mas de un ejecutante por accion.

No se admitiran acciones multiples unificadas en un solo tipo de accién, con colectivos de
destinatarios y ejecutantes distintos.

No podran obtener la condicion de ejecutante de las acciones reguladas en esta
convocatoria las personas o entidades en quienes concurra alguna de las
circunstancias indicadas en la Convocatoria de Asignacion de Recursos 2008.




SOLICITAR ACCIONES

En primer lugar, y con excepcion de los Organos Tripartitos Territoriales, quienes ya
han sido dados de alta por la Fundacion para facilitar el procedimiento, conociendo
ya su NOMBRE de USUARIO y CONTRASENA, los usuarios (representantes legales
de las entidades), tanto SOLICITANTES como EJECUTANTES de cualquier tipo de
accion, deberan darse de alta en la pagina principal de GESTOR DE ACCIONES.

Para acceder al GESTOR DE ACCIONES entre en nuestra Web  www.funprl.es vy
pinche sobre el icono, desde donde accedera a la pagina principal del gestor:

Para darse de alta, seleccione la opcion deseada dentro del siguiente cuadro,
teniendo en cuenta que, el SOLICITANTE es la entidad capacitada para la peticion de
asignacion de recursos a la Fundacion para la realizacion de acciones, y el
EJECUTANTE, la entidad designada por el solicitante para la realizacion de los
proyectos.

Alta Ejecutante /Solicitante

Ejecutante
Solicitante

A efectos practicos, y para todo tipo de acciones, sera el EJECUTANTE quien
cumplimente la solicitud. El /los SOLICITANTE/S tendran acceso a todas las
solicitudes en las que aparezcan como tales en modo lectura, siendo suya la
potestad de validar las solicitudes que estimen oportunas para que las mismas se
envien a la Fundacion.

Una vez que se hayan dado de alta en el GESTOR DE ACCIONES, el representante
legal de la entidad podra acceder a la herramienta introduciendo UNICAMENTE su
NOMBRE de USUARIO y CONTRASENA, que le sera facilitado en primer lugar
cuando concluya el proceso de alta, y seguidamente, y a modo de recordatorio en la
direccién de correo electrénico facilitada en el proceso de alta.




ALTA EJECUTANTE / SOLICITANTE

Seleccione la opcion deseada dentro del siguiente cuadro, pinchando sobre el texto:

Elecutante

Solicitante %

Automaticamente, y para cada una de las opciones, se abrira un formulario de datos
gue deberan cumplimentar. Para facilitar el proceso de alta de los usuarios, hemos
incorporado una funcion de “busqueda por CIF”, destinada a minimizar el proceso
de alta a los solicitantes y ejecutantes de anteriores convocatorias mediante la
consulta a nuestra base de datos.
Buscar por CIF
| |[BUSCEII]‘

Si optan por la opcién, por favor, comprueben que los datos son correctos, y en
caso contrario, podran modificarlos una vez que la personalidad juridica del
representante de la entidad sea cotejada por la Fundacion.

‘ Alta Ejecutante #Solicitante

Ademas, no olviden cumplimentar los datos relativos al representante legal de su
organizacion, quien, a todos los efectos oportunos, sera el titular del NOMBRE DE
USUARIO y la CONTRASENA, y quien ostente todos los derechos y deberes
derivados del uso del GESTOR DE ACCIONES.

Una vez que la entidad solicitante / ejecutante finalice su proceso de alta, se abrird
un documento PDF justificativo de su solicitud de alta, indicado su NOMBRE DE
USUARIO y la CONTRASENA, para poder acceder al GESTOR DE ACCIONES que le
recomendamos guarde, y ademas le remitira un correo electrénico a la direccion
indicada recordandole estos datos.

Para acceder ya al GESTOR DE ACCIONES como usuario registrado, entre en
nuestra Web www.funprl.es y pinche sobre el icono, desde donde accederd a la
pagina principal del gestor, y donde pondra introducir su NOMBRE DE USUARIO y la
CONTRASENA en el apartado LOGIN.




FORMULARIO DE ALTA EJECUTANTE

Este es el formulario que la ENTIDAD EJECUTANTE debera
cumplimentar. Una vez que haya rellenado todo los datos requeridos
pinche sobre el botén “CREAR” para finalizar el proceso de alta.

Tk ek

L T

Recuerden que, si han sido solicitante en anteriores Convocatorias de la
Fundacion, introduzcan su CIF en el cuadro “BUSCAR”, y sus datos se
auto-cumplimentaran, con excepcion de los datos del REPRESENTANTE
LEGAL que en todo caso deberan cumplimentar ustedes.

Si los datos son incorrectos podran modificarlos una vez que la
personalidad juridica del representante de la entidad sea cotejada por la
Fundacion.

COMPRUEBE QUE LOS
DATOS SON CORRECTOS,

Buscar por CIF Y EN CASO CONTRARIO
ACTUALICELOS TAN
PRONTO COMO SE

| [ Buscer] VALIDEN LOS PODERES




FORMULARIO DE ALTA SOLICITANTE

Este es el formulario que la ENTIDAD SOLICITANTE debera
cumplimentar.

Una vez que haya rellenado todo los datos requeridos pinche sobre el
boton “CREAR” para finalizar el proceso de alta. Ademas debera
seleccionar la opcion adecuada para el tipo de entidad solicitante de que
se trate.

Recuerden que, si han sido solicitante en anteriores Convocatorias de la
Fundacion, introduzcan su CIF en el cuadro “BUSCAR”, y sus datos se
auto-cumplimentaran, con excepcion de los datos del REPRESENTANTE
LEGAL que en todo caso deberan cumplimentar ustedes.

Si los datos son incorrectos podran modificarlos una vez que la
personalidad juridica del representante de la entidad sea cotejada por la
Fundacion.

COMPRUEBE QUE LOS
DATOS SON CORRECTOS, Y
EN CASO CONTRARIO NO
OLVIDE ACTUALIZARLOS TAN
PRONTO COMO SE VALIDEN

' [Buacar| LOS PODERES

Buscar por CIF
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PAGINA PRINCIPAL DEL GESTOR DE ACCIONES PARA EL EJECUTANTE

Introduciendo su nombre de usuario y contrasefla accedera al menu principal del
gestor de acciones para las entidades ejecutantes desde donde podra gestionar
todas las acciones de las que sea ejecutante a través de la siguiente pantalla:

8 eeecne

PRUEBA DE EWTIDAD EJECUTANTE

st acchnes

Esta pagina incluye actualmente el siguiente menu a la izquierda de la pantalla:

Principal: Le permite volver a esta pagina desde cualquier pantalla a la que pueda acceder con su
usuario.

Iniciar solicitud: Seleccionando esta opcion usted accedera al formulario para solicitar acciones.
Editar datos del ejecutante: En este apartado usted podra modificar los datos del ejecutante,
siempre y cuando la Fundacién haya validado la representacion legal de la entidad, dar de alta
nuevos apoderados y dar de alta coordinadores.

Nueva comunicacion: Aqui el ejecutante podra remitir comunicaciones a través del sistema a los
solicitantes de su accién y a la Fundacion, e incluso adjuntar archivos. Estas comunicaciones
quedaran registradas en el sistema y usted podra consultarlas en todo momento.

Cambiar contrasefia: Podra sustituir para su comodidad la contrasefla asignada por la
Fundacion.

Asi mismo, y dado que un mismo ejecutante puede serlo de varias acciones, bien en
la misma o bien en Convocatorias distintas, hemos puesto a su disposicion un
buscador de acciones, para que pueda acceder a aquella de su interés
seleccionando los criterios de busqueda: Estado accion , Clase accion
Identificacion de la accién, Tipo accion y Convocatoria.

Ademas, en la parte inferior de la pantalla se mostraran las diferentes solicitudes, asi
como los resultados arrojados por el buscador. Podra acceder a la solicitud
deseada pinchando sobre la misma.

Seleccionar  Id de Accion Descripcion

@ o> IT-158/2007 Asistencia técnica para determinar la situacion actual en la aplicacion practica de las actividades preventivas en el sector del taxi en
Andalucia

Seguidamente se mostraran todas las comunicaciones recibidas y enviadas por el
ejecutante.

Sin datos

Comunicaciones Enviadas

Sin datos
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PAGINA PRINCIPAL DEL GESTOR DE ACCIONES PARA EL SOLICITANTE

Introduciendo su nombre de usuario y contrasefia accedera al menu principal del
gestor de acciones para las entidades solicitantes desde donde podra gestionar
todas las acciones de las que sea solicitante a través de la siguiente pantalla:

[N TE R n——
PRUEBA DE ENTIDAD SOLICTANTE
[ —

= prineipal

* Editar datos del salicitants

* Nuava comunicaciéan

* Camblar Contrasefia

=)

Esta pagina incluye actualmente el siguiente menu a la izquierda de la pantalla:

Principal: Le permite volver a esta pagina desde cualquier pantalla a la que pueda acceder con su
usuario.

Nueva comunicacion: Aqui el ejecutante podra remitir comunicaciones a través del sistema a los

solicitantes de su accién y a la Fundacion, e incluso adjuntar archivos. Estas comunicaciones

quedaran registradas en el sistema y usted podra consultarlas en todo momento.

Editar datos del solicitante: En este apartado usted podra modificar los datos del solicitante,

siempre y cuando la Fundacién haya validado la representacion legal de la entidad, dar de alta
nuevos apoderados y dar de alta coordinadores.

Cambiar contrasefia: Podra sustituir para su comodidad la contrasefla asignada por la
Fundacion.

Asi mismo, y dado que un mismo solicitante puede serlo de varias acciones, bien en
la misma o bien en Convocatorias distintas, hemos puesto a su disposicién un
buscador de acciones, para que pueda acceder en modo consulta a aquella de
su interés seleccionando los criterios de busqueda: Estado accion , Clase
accion , Identificacion de la accion , Tipo accion y Convocatoria.

Ademas, en la parte inferior de la pantalla se mostraran las diferentes solicitudes, asi
como los resultados arrojados por el buscador. Podra acceder a la solicitud
deseada pinchando sobre la misma.

Seleccionar  Id de Accion Descripcion

@ o> IT-158/2007 Asistencia técnica para determinar la situacion actual en la aplicacion practica de las actividades preventivas en el sector del taxi en
Andalucia

Seguidamente se mostraran todas las comunicaciones recibidas y enviadas por el
solicitante.

Sin datos

Comunicaciones Enviadas

Sin datos
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DISTINTAS CLASES DE SOLICITUDES

Con el fin de adecuar el formulario de solicitud a las distintas clases de acciones que pueden

solicitarse a la Fundacion, agilizando asi el proceso de cumplimentacion, se han creado
formularios de solicitud individualizados para las acciones TERRITORIALES, SECTORIALES Y
DIRECTAS. Asi, cuando el ejecutante se disponga a cumplimentar la solicitud, debera seleccionar
el tipo de accion deseada:

Clase de accion

O Directas
O Indirecta Temitorial
O Indirecta Sectorial

Solo podran acceder a cumplimentar acciones_directas , quienes hayan sido autorizados por la
Fundacion, sin que esta opcion sea visible hasta que no se formalice este tramite previo.

Aprovechamos la ocasion para recordarles el contenido de las distintas clases de acciones:

INDIRECTAS TERRITORIALES: Las acciones indirectas territoriales emanan de Orga  nos
Tripartitos Territoriales, para su confirmacion por el Patronato y su &mbito territorial sera el de la
correspondiente Comunidad Auténoma.

INDIRECTAS SECTORIALES: Las acciones indirectas sectoriales se solicitaran p or las
Fundaciones Sectoriales de ambito estatal y/o los Entes Paritarios de los Convenios Colectivos

de Ambito Estatal para su aprobacion por el Patronato, a través de las propuestas de alguno de

los patronos de la Fundacion. Su ambito territorial ser4 al menos el de dos Comunidades o
Ciudades Auténomas.

DIRECTAS: Las acciones directas son acciones generadas directa ~ mente en el Patronato por
propia iniciativa o a solicitud de la Comision Nacional de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Asi mismo, les indicamos los distintos tipo de accion es que pueden solicitar, seleccionando la que
corresponda Les recordamos que solo podran seleccionar una categoria para cada accién
solicitada: Tipo de accion

O psistencia Técrica

© Formacion

O Informacion

O Pramocion curnplirmiento de la ley

Acciones de informacién.- Que seran aquellas que persigan la difusion entre tr  abajadores y
empresarios de los principios de accién preventiva de los riesgos laborales o de las normas
concretas de aplicacion de tales principios.

Acciones de asistencia técnica.- Seran aquellas que estén dirigidas al estudio y reso  lucién de
problemas, derivados de la aplicacion practica y material de las actuaciones preventivas.

Acciones de formacion.- Consistirdan en el disefio de los métodos y de los con tenidos de
programas que pudieran ser impartidos en sectores y subsectores de la actividad productiva, en
especial en aquellos cuya estructura esté constituida fundamentalmente por pequefias empresas.
Acciones de promocion del cumplimiento de la norma tiva sobre Prevencion de Riesgos
Laborales.- Seran aquellas que fomenten el conocimiento y la apl icacién por empresarios y
trabajadores de las disposiciones legales, reglamentarias y convencionales en materia de
Prevencion de Riesgos Laborales en especial a través de mecanismos e instrumentos
desarrollados en los ambitos sectoriales y territoriales de la actividad productiva. Queda excluida

de la presente Convocatoria la imparticion de acciones formativas sea cual sea su modalidad.
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INFORMACIONES Y VALIDACIONES DEL FORMULARIO.

Con el fin de ayudar en la cumplimentacion de los formularios, asi como minimizar los
errores que habitualmente encontrabamos en las solicitudes, hemos afiadido al
GESTOR DE ACCIONES cuadros de didlogo informativos que se desplegaran
pinchando sobre el icono “INFO”. Asi por ejemplo, si usted seleccionada al iniciar la
solicitud el tipo de accion sectorial, y pincha sobre el icono “INFO” se le mostrara
informacion relativa a este tipo de acciones:

Clase de accion Clase de accion

O Directas O pirectas

O Indirecta Teritorial O Indirecta Tenitarial
59 [ndirocta Sectorial O Indrecta Sectarial
£2! Indirecta Sectorial

L] Las acciones indrectas sectoriales se solicitaran por las Fundaciones Sectoriales de dmbito estatal y/o0 los Entes Pantarios de los Convenios Colectivos de Ambito Estatal
para su aprobacién por el Patronato, a través de las propuestas de alguno de los patronos de |a Fundacion, Su Smbito temitorial ser al menos el de dos Comunidades o
Ciudades Autdnomas.

Ademas, el GESTOR evita en la medida de lo posible que quien cumplimenta el formulario
seleccione opciones no permitidas o comenta errores al no aportar la informacion
necesaria. Por ejemplo, no podr& comenzar a cumplimentar el formulario si no
selecciona la clase de accion y el tipo de accién.

o INFO

Otra de las mejoras que hemos realizado, es incluir en todas las secciones del formulario de
solicitud la posibilidad de comunicarse con la Fundacion para resolver sus dudas.
Pinchando sobre el icono abajo mostrado se abrira un formulario para comunicarse con

la Fundacion, donde aparecera auto-cumplimentado el numero de solicitud, el remitente
y el destinatario.

En dicho formulario podr& indicar en el apartado “texto de la comunicacién” el mensaje que
desee dirigir a la Fundacion, y ademas incorporar archivos en los formatos y con las
caracteristicas indicadas. Les recordamos que tanto las comunicaciones que ustedes
envien, como las que a ustedes reciban, quedaran registradas y podran ser consultadas

en todo momento. T

E=

o s e At e <6 pscen s

Para concluir este apartado, también hemos introducido validaciones de datos, a fin de evitar
errores, las cuales impiden remitir solicitar la conformidad con la accién solicitada a las
entidades solicitantes, hasta que dichos errores no se subsanen:

Seleccionar Descripcidn Coste total

aval, notana

Total F

F.000 £

EN ESTE EJEMPLO, LA CUANTIA INCLUIDA EN EL APARTADO F DE
© encién: pebe solucionar ol enor OTROS COSTES SUPERA EL 7% MAXIMO SOBRE EL TOTAL DE

LOS OTROS GASTOS INCLUIDOS EN EL PRESUPUESTO.
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PARTICULARIDADES DE LA SOLICITUD SECTORIAL.

En primer lugar usted debera seleccionar, el tipo de entidad/es solicitante de la accion entre las
siguientes opciones:

1.1.- Tipo de entidad solicitante de la accion:

O Fundaciones Sectorales de dmbito estatal constituidas por empresarios y trabajadores, gue tengan entre sus fines la promocion de actividades destinadas a la
rejora de las condiciones de segundad v salud en el trabajo

o] Crganizaciones firmantes de convenios colectivos estatutanos de dmbito estatal, previos acuerdo de las acciones en el marco del convenio Q

O asnriariones Erpresanisles v Federaciones Sindicales sectorisles de drbitn estatal

O Confederaciones Sindicales v Empresaniales de dmbito estatal gue no tengan la condicién de Patrones de |2 Fundacion

Esta opcién sera necesaria para de baremar su solicitud, y a la hora de establecer otras validaciones
como la cuantia maxima del proyecto que usted quiere solicitar.

Si seleccionan la opcién Organizaciones firmantes de Convenios Colectivos Estatutarios de ambito
estatal se abrira un pequefio formulario que deberan cumplimentar para que podamos identificar
el BOE donde esta publicado dicho Convenio

Seguidamente, debera incluir los datos de el o de los solicitantes de la accién, bien, introduciendo los
datos en el formulario al efecto, o recuperando sus datos a través de la busqueda por CIF,
seleccionando la opcién si en el Punto 1.3, o mediante combinacién de todas o varias opciones.
Tenga en cuenta que los solicitantes que incluyan deberan reflejar la opcion seleccionada en el
PUNTO 1.1, y asi por ejemplo, si ustedes han indicado que las entidades solicitantes son las
Organizaciones firmantes de convenios colectivos estatutarios de ambito estatal, previos
acuerdo de las acciones en el marco del convenio , necesariamente deberan incluir como
solicitantes a todas las partes firmantes del Convenio.

Si los datos le aparecen en relacion son el solicitante son incorrectos, indiqueselo para que los corrija,
una vez que la personalidad juridica del representante de dicha entidad sea cotejada por la
Fundacién. Una vez corregidos, también apareceran corregidos en su formulario de solicitud, al
igual que datos relativos a nuevos apoderados y a nuevos coordinadores.

o
®|Este icono aparecera junto al solicitante sectorial mientras éste no muestre su conformidad con la
solicitud planteada.

Recuerde que, si los datos del Punto 2, datos del ejecutante, son incorrectos podran modificarlos una
vez que la personalidad juridica del representante de la entidad sea cotejada por la Fundacion.

Si selecciona un representante legal o un coordinador, se abrird un apartado donde podra introducir
indicaciones aclaratorias al respecto de interés de la Fundacion.

En relacién con la seleccion del sector al que se dirige la accidn, recuerden que debera seleccionarse
un unico CNAE principal para la accién que se corresponda con el sector destinatario, y tantos
CNAE accesorios como pudiesen verse afectados por el desarrollo de la accién.

Por lo que se refiere a los destinatarios, si selecciona la opcién “empresas determinadas” se abrira un
cuadro de texto para que incluyan las empresas destinatarias. Si por el contrario se selecciona la
opcién “Sector genérico de actividad” se abrira otro cuadro de texto para que puedan indicarlo,
ya que, en ocasiones algunos CNAE agrupan varios sector de actividad. Ejemplo: CNAE 266
Fabricacion de elementos de hormigén, yeso y cemento.
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PARTICULARIDADES DE LA SOLICITUD TERRITORIAL.

En primer lugar, y para facilitar la tramitacion de este tipo de acciones, usted como ejecutante
territorial debera seleccionar el solicitante de la accion pinchando sobre la Comunidad Auténoma
a través de cuyo Organo Tripartito se presentara la accion para su confirmacion a la Fundacion,
no teniendo que introducir ningun dato relativo al solicitante.

= Pais Vasco
Asturias i

Cantabria | Navarra
W’ .- LaRioja

tla-Leon

Illes Balears

Extrema

Islas Canarias

T o
Melilla -, ( T j

Recuerde que, si los datos del Punto 2 (datos del ejecutante) son incorrectos podran modificarlos
una vez que la personalidad juridica del representante de la entidad sea cotejada por la
Fundacion.

Si selecciona un representante legal o un coordinador, se abrird un apartado donde podra
introducir indicaciones aclaratorias al respecto de interés para la Fundacion.

En relacion con la seleccion del sector al que se dirige la accion, recuerden que para este tipo de
acciones podra seleccionarse como CNAE principal el “000 Multisectorial” cuando la accion vaya

dirigida a varios sectores, como viene siendo habitual en este tipo de acciones. En la columna de
CNAE accesorios podran seleccionar todos aquellos CNAE a los realmente y de modo destacado
se dirija la accion, no siendo un ningln caso necesaria la seleccion de CNAE accesorios, y
constituyendo exclusivamente una fuente de informacién adicional sobre su accion.

Por lo que se refiere al ambito territorial de aplicacion de la accién del Punto 12.2 de la solicitud,
si el mismo es inferior al de la Comunidad Autonoma, debera seleccionar otras delimitaciones, y
en el cuadro de texto “delimitaciones” indicar los territorios destinatarios de la accion: Provincia,
comarca, municipios ...

ol

® Este icono aparecera junto al solicitante territorial mientras éste no muestre su conformidad

con la solicitud planteada .

Si la cuantia de su proyecto superase la que por acuerdo del érgano tripartito le corresponde al
proyecto, recibird un mensaje del solicitante territorial, para que modifique la cuantia de su
solicitud conforme a sus indicaciones. Sélo en este caso podra modificar la solicitud una vez que
ha solicitado la confirmacion al solicitante.
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SOLICITANTES DE ACCIONES INDIRECTAS TERRITORIALES.

Con fecha 12 de Agosto de 2008, la Fundacion comunicé mediante escrito dirigido a los
representantes autonémicos de los Organos Tripartitos Territoriales, el nombre de
NOMBRE de USUARIO y CONTRASENA necesario para poder acceder al Gestor de
Acciones como entidades solicitantes de acciones territoriales.

La primera vez que accedan al gestor de acciones, no olviden acceder al apartado
“DATOS DEL SOLICITANTE”, y actualizar los datos contenidos en el formulario.
Recuerden que los datos de contacto que indiquen , seran vinculantes, y que las
comunicaciones se realizaran conforme a los datos por ustedes indicados. Asi mismo,

podran cambiar su CONTRASENA en el apartado “Cambiar contrasefia”.

Por otra parte, y con el fin de que ninguna entidad pueda remitirles solicitudes sin que
las mismas hayan sido designadas por el Organo Tripartito como entidades ejecutantes,
se les facilitard una vez que entren en el GESTOR DE ACCIONES un “CODIGO

TERRITORIAL". El representante del Organo Tripartito le comunicara este codigo por el
medio que estime conveniente a las entidades ejecutantes, y éstas, deberan introducirlo
en el apartado destinado al efecto del impreso de solicitud, apartado del menu de la
izquierda, “CONFIRMAR SOLICITUD” cuando hayan terminado de cumplimentar la
solicitud. Dicho cédigo podré ser sustituido por ustedes si asi lo estiman oportuno.

En el menu de la izquierda tendran un apartado llamado SOLICITUDES PENDIENTES DE
CONFIRMAR. En este apartado se mostraran todas las solicitudes que les han remitido
los ejecutantes para su confirmacion. Ustedes seleccionaran aquellas que deseen
confirmar, y sélo entonces las mismas seran enviadas a la Fundacion. Si la suma de los
importes de las distintas acciones seleccionadas supera el limite presupuestario
asignado al Organo Tripartito, no se permitira el envio de las mismas hasta que no se
rebaje el importe de alguna/as de las solicitudes de modo que la suma las mismas no
supere el importe maximo aprobado.

Deberan comunicarles a los ejecutantes que deban rebajar su importes esta incidencia,
y para ello, irén al apartado “NUEVA COMUNICACION”, seleccionaran como destinatario
a elllos ejecutantes que deben modificar su proyecto, y seleccionardn la pestafia
“permitir modificaciones en la solicitud” para dichos ejecutantes, quienes, practicadas
las modificaciones oportunas, volveran a remitirles la solicitud para su confirmacion.

Los solicitantes territoriales tendran acceso en todo momento a los expedientes de su
ambito territorial, en modo lectura, para mayor conocimiento y control de las acciones
para las que han solicitado confirmacién a la Fundacion.
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En toda caso, los solicitantes sectoriales deberan darse de alta en el GESTOR DE
ACCIONES para poder actuar como tales en el marco de la Convocatoria de Asignacion
de Recursos 2008.

SOLICITANTES DE ACCIONES INDIRECTAS SECTORIALES.

Solamente deberan darse de alta una vez para todas las posibles acciones en las que
aparezcan como solicitantes.

Si ya ha sido solicitante en Convocatorias anteriores, introduzca su CIF en el apartado
“buscar por CIF” del Punto 1 del impreso de solicitud, y en caso contrario desde de alta

como nuevo solicitante. Si opta por la opcién de buscar por CIF, solo tendra que
cumplimentar los datos relativos al representante legal. Si el resto de los datos que
aparecen en relacion con su entidad son incorrectos no se preocupe, ya que, una vez
gue la personalidad juridica del representante legal que ha designado sea cotejada por
la Fundacién podra corregirlos y dar de alta nuevos apoderados y a nuevos
coordinadores.

Es importante que la direccion de correo electrénico que faciliten pertenezca a quien
aparezca como representante legal, ya que, la mayoria de las comunicaciones les
llegaran por esta via.

En todo el momento el solicitante sectorial podra consultar en modo lectura todas las
solicitudes en las que aparezca como tal, a través del listado que aparecera en el menu
principal.

En el menu de la izquierda tendran un apartado llamado SOLICITUDES PENDIENTES DE
CONFIRMAR. En este apartado se mostraran todas las solicitudes que les han remitido
los ejecutantes para su confirmacion. Ustedes seleccionaran aquellas que deseen
confirmar, y sélo entonces las mismas seran enviadas a la Fundacion.

Asi mismo, y a través del listado de acciones que le apareceran en el menu principal,
podra seleccionar la solicitud de su interés, y a través del apartado solicitantes ponerse
en contacto con los demas solicitantes de la accion selecciona, o seleccionando el
apartado ejecutante ponerse en contacto con este. Tanto las comunicaciones que reciba
como que remita en relacion con la solicitud seran registradas para que puedan ser
consultadas por su entidad. Asi mismo se ofrece la posibilidad de que incorpore
archivos a estas comunicaciones.
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SECCIONES DEL FORMULARIO DE SOLICITUD (1)

Solicitud de accion

1.- Entidad Solicitante

Z.- Entidad ejecutante

3.- Denominacidn de la accidn

4.- Antecedentes v justificacidn

5.- Objetivas de la accidn

6.~ Contenidos de la accidn

7.- Metodologia

2.~ Materiales de apoye

9.- Fazes en el dezarrollo de [a accian
10,- Sector o sectores

11.- Ambito territorial

12,- Drestinatarios

13.- Resultados

14.1.- Recurzos humanos
PRESUPUESTO TOTAL DE LA ACCION

&- Retribucidn del personal interne que realiza la accidn

B-Equipos informaticos y medios técnicos empleados
directamente

B.1.- Propios
B.2.- Extermnos

B.2.1,- Medios externos [uso continuada)

B.2.2,- Madios externos [uso puntual)
C.- Adquizicidn de material de apave
D.- Coste de locales

C.1.- Uso propio
[.2.- Arrendados

E.- Gastos directamente relacionados con la ejecucion de
la accion

E.l.- Gastos especificas
E.2.- Dietaz v Desplazamiento
E.2.- Subcontratacian

F.- Otras costes generados

15.- Datos bancarios

Caonfirmar Solicitud

Irmprimir

Cocurentss Adjuntos
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SECCIONES DEL FORMULARIO DE SOLICITUD(2)

Entidad solicitante:  Téngase en cuenta lo dispuesto a este respecto en los apartados
anteriores.

Entidad ejecutante: Téngase en cuenta lo dispuesto a este respecto en los apartados
anteriores.

Denominacioén de la accion:  Debera indicar en este aparatado el titulo de la accion.
Antecedentes v justificacién: _ Si la accion se adecua a un estudio de necesidades previo, en
el Punto 4.2 deberan incorporar al formulario copia de dicho estudio en soporte digital.
Objetivos de la accion: _ En este apartado debera indicar los objetivos generales y especificos
gue persigue la accion solicitada.

Contenidos de la accion: _ Aqui deber& describir exhaustivamente los contenidos de la accion.
Metodologia: Este apartado deber& recoger la metodologia empelada en el desarrollo de la
accion, el por qué de la eleccion de dicha metodologia, qué dispositivos emplearan para
evaluar/valorar la accion y que metodologia utilizaran para llevar a cabo la evaluar/valorar.
Materiales de apoyo: Debera enumerar cuales serén los materiales de apoyo empleados en
el transcurso de la ejecucion de la accidon y su naturaleza, y cual es la pertinencia de los
mismos para conseguir los objetivos de la accion.

Fases en el desarrollo de la acciéon:  En primer lugar deberan indicar la duracion total de la
accion. El sistema validard que se cumple con el requisito de relativo a que las acciones
podran ejecutarse desde el 1 de enero al 31 de diciembre de 2009. Ademas, en este apartado
deberan cumplimentar a través del formulario 9.2 las distintas fases que componen la accion,
dando de alta por separado cada una de las fases individualizadamente en todos los campos
requeridos.

Sector o0 sectores: En este apartado, y para las acciones indirectas sectoriales debera
seleccionarse un unico CNAE principal para la accion que se corresponda con el sector
destinatario, y tantos CNAE accesorios como pudiesen verse afectados por el desarrollo de la
accion. En ningun caso podra seleccionarse el codigo “000 — Multisectorial” para este tipo de
acciones.

Para acciones indirectas territoriales y para acciones directas debera seleccionarse un
unico CNAE principal para la accion que se corresponda con el sector destinatario, pudiéndose
seleccionar el codigo “000 — Multisectorial” para este tipo de acciones, y que engloba a todos
los sectores de actividad, y tantos CNAE accesorios como pudiesen verse afectados por el
desarrollo de la accion para el caso de que la accion tenga un CNAE principal distinto al “000 —
Multisectorial”, o que asi decidan especificarlo para mayor claridad en la descripcién de la
accion.

Ademas, y para las acciones sectoriales se incluye un apartado para que indiquen el
Convenio Colectivo Estatutario en el marco del cual las partes firmantes del mismo han llegado
a una acuerdo para solicitar la accién, en el que deberan indicar el titulo del convenio, y otros
datos sobre su publicacién el Boletin Oficial del Estado.
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SECCIONES DEL FORMULARIO DE SOLICITUD(3)

11.

Ambito territorial: _ El formulario de solicitudes territoriales reconoce el ambito territorial de la
Comunidad Auténoma e incluye ademas un apartado para que especifiquen otras entidades
territoriales inferiores al &mbito de la Comunidad Autébnoma. Por otra parte el formulario de
solicitudes sectoriales requiere que si el ambito de aplicacion no es estatal seleccionen al
menos dos Comunidad o Ciudades Autbnomas tal como exige la Convocatoria.

Destinatarios:  Debera indicarse el ambito de actividad al que se dirige la accién, sector de
actividad o empresas. Ademas deberan desglosar dentro de las empresas en tamafo de las
mismas, y el nimero de trabajadores que se veran afectados por la accion, asi como el total de
la poblacién ocupada en el sector, y las categorias profesionales destinatarias de la accion.
Resultados:  En este apartado incluirdn el/ los producto/s que se obtendran una vez finalizada
la accion, asi como su formato, nimeros de unidades, la idoneidad de los formatos
seleccionados y los resultados esperados tras concluirse la accion.

Recursos humanos: _ Aqui describiran los recursos humanos implicados en la ejecucién de la
accion, tanto los que imputen costes a la accion. La informacion suministrada en este apartado
serd automaticamente volcada a la Tabla A de personal interno.

Datos bancarios: Cumplimenten los datos bancarios relativos sus organizaciones, que seran
vinculantes en caso de aprobarse la accion, en el apartado relativo a datos bancarios. Mas
adelante, y en el apartado “Documentos adjuntos” podran imprimirse dicho certificado, a falta
de la firma y el sello de la entidad ejecutante, y la firma y el sello de la entidad bancaria en el
apartado destinado al efecto.

Confirmar solicitud:  Si usted ya ha finalizado de cumplimentar la solicitud, solicite confirmacion de

la misma a la/s entidad/es solicitantes, pinchando sobre el botén “Confirmar solicitud”.
Recuerden que, un vez que los solicitantes confirmen la accion, el impreso de solicitud no
podr4 modificarse en ninguno de su campos. Cuando el solicitante /s haya confirmado la
solicitud el ejecutante recibird un mensaje comunicandole esta circunstancia.

Imprimir:  En esta opcion podra imprimir la solicitud a través de la Web en formato HTML. Antes de

imprimir, por favor compruebe que realmente es necesario.

Documentos adjuntos: Desde esta opcion podran imprimirse certificados ya cumplimentados que

necesariamente deben acompanar al impreso de solicitud, y que para su comodidad hemos
elaborado para que simplemente los firme y los remita con el resto de la documentacion
adjunta necesaria en tiempo y forma (Certificados de estar al corriente)
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PRESUPUESTO TOTAL DE LA ACCION.

El presupuesto incluido dentro del GESTOR DE ACCIONES mantiene la estructura del antiguo impreso

de solicitud, tal como seguidamente se observa:

Concepto Importe presupuestado

A~ Retribucion del personal intemo que realiza la accion €
B.- Equipos informéticos y medios técnicos empleados directamente
B.1.- Propios
B.2.- Extemos
B.2.1 - Medios extemos ( uso continuado )

B.2.2 - Medios extemos ( uso puntual )
C.- Adquisicion de material de apoyo
D.- Coste de locales
D.1.- Uso propio
D.2.- Arendados
E.- Gastos directamente relacionados con la ejecucion de la accion
E.1.- Gastos especificos
E.2.- Dietas y desplazamientos
E.3.- Subcontratacién de servicios
SUBTOTAL = A+B+C+D+E
F.- Otros costes (7% sobre el subtotal)

TOTAL

Algunas de las mejoras que dicho apartado incorpora son las siguientes:

1.

La Tabla A se auto-cumplimenta con los datos introducidos en el Punto 14 de Recursos
Humanos, debiendo cumplimentar para cada uno de los recursos humanos, sélo el n® de horas y
el coste hora.

Se han incluido ayudas en la mayoria de los apartados a fin de facilitar la cumplimentacién de los

distintos conceptos recordando conceptos basicos de la Convocatoria y de la Guia de
Seguimiento 2008.

Todas los calculos se realizan autométicamente a fin de evitar errores matematicos.

Ademas, existen validaciones para respetar en la cumplimentacion las limitaciones
presupuestarias de algunos de los epigrafes, como por ejemplo la Tabla C o la Tabla F, de modo
gue no podra enviarse la solicitud hasta que las mismas no sean subsanadas por el ejecutante.
Los conceptos que contengan este tipo de errores apareceran en rojo dentro del PRESUPEUSTO
TOTAL DE LA ACCION, y en la propia Tabla se indicara el error que ustedes estan consignando.

En el caso del ejemplo, la cuantia imputada
en la Tabla F supera el maximo admisible
del 7% sobre el resto de conceptos
presupuestados, y es por ello, que aparece
destacado en color rojo.

SUTOTL - ABICIDIE

£ Obos oo (7% s el sttt

En la mayoria de las Tablas debera dar de alta concepto por concepto, cumplimentando todos los
datos requeridos para el mismo, y pulsando el boton “CREAR” para editar el concepto.

Concepto
Uso atribuido
Ejemplares

Coste Uridad

[FouETos

aluso de la accion |F‘UELIC!TAR LA JORMADA INFORMATIVA,

oo > FOLLETOS PUBLICITAR LA JORNADS INFORMATIVA 2000 L15€

s
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CONSIDERACIONES FINALES.

El GESTOR DE ACCIONES permite en los cuadros de texto la opcion “Pegar”
desde un documento previamente elaborado. Asi, si su entidad ya ha
comenzado a trabajar sobre el antiguo “Impreso de solicitud”, o en cualquier
otro documento, podré transcribir los parrafos ya redactados comodamente sin
necesidad de volverlos a redactar.

No es necesario que cumplimente su formulario de solicitud en una sola sesion.
Podra ir cumplimentando las diferentes secciones en diferentes sesiones
guardando los cambios, y cuando haya finalizado, solicitar la confirmacion del
solicitante.

El cddigo de accion que le sea asignado por el GESTOR DE ACCIONES con
caracter definitivo le servirA para identificar su accion ante la Fundacién.
Mientras esté cumplimentando la solicitud tendra un cédigo provisional de
solicitud SOL-001, y cuando su accion sea confirmada por el / los solicitantes, se
le asignara el codigo definitivo de accion en funcion del tipo IT-001/20008, 1S-
001/2008 o D-001/2008. Todos los documentos complementarios que no puedan
ser remitidos telematicamente (datos bancarios, certificados de estar al
corriente, poderes notariales ...), y que se envien a la Fundacion por los medios
que venian siendo habituales (correo, entrega en la sede de la Fundacion ...),
deberan referenciarse con este cédigo definitivo, para que de este modo puedan
ser identificados por la Fundacion, y adjuntarse al expediente.

Por dltimo, confiamos en que pronto se familiarice con esta nueva herramienta y
qgue le resulte util y sencilla. Si tiene alguna incidencia o duda comuniquenosla
y le ayudaremos a solucionarla en el plazo lo mas breve posible.
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